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Planung

A Plant das Schwierige da, wo es noch leicht ist.
Tut das Grol3e da, wo es noch klein ist. Alles
Schwere auf Erden beginnt stets als Leichtes.

Alles Grol3e auf Erden beginnt stets als Kleines.
Laotse (3. od. 4. Jh.v.Chr.)

A Man kann die raffiniertesten Computer der Welt
benutzen und alle Diagramme und Zahlen parat
haben, aber am Ende muf3 man alle
Informationen auf einen Nenner bringen, muf3

einen Zeitplan machen und muf3 handeln.

Lee lacocca (*1924), amerik. Topmanager, 1979 -92
Vorstandsvors. Chrysler Corp.
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Werdie: Spielregelncaufstellt; ‘'gewinnt auch.

Das-ist:der Sinn der Spielregein.
Aurel Schmidt, schweizer. Publizist u.-Schriftsteller
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Formale Vorschriften
A Liegen in der Regel im Fachbereich vor
A Sind absolut verbindlich fur Ihre Arbeiten

Typographie

A Wird von Druckern/Setzern als ein Handwerk mit
klinstlerischem Charakter gesehen

A Beinhaltet allgemeine Layoutregeln
» Diese finden Anwendung, wo keine Formvorschriften existieren.
Im Falle eines Konfliktes mit den formalen Vorschriften miissen erstere
(leider) den Vorrang bekommen
Auch wenn Sie Uber Layout besser Bescheid wissen als lhre Uni: es
zahlt sich nicht aus

dk-Computerschule 1 Dillmannu. Kriebs GbR i Bahnhofstr. 67 1 35390 Gielien
Tel.:0641/9 7192 10 T Fax:9719211 1 E-Mail:info@edv -seminar.net - Internet: http://www.edv -seminar.net



Achvie autdemagecanken

Anfang deiner Taten.
Aus China

Gliedern Sie lhre Arbeit

>

>

A

Formale Bestandteile

(Inhaltsverzeichnis, Abbildungs
Literaturverzeichnis, Ehrenerklarung

etc.)

Inhaltliche Bestandteile (Einleitung,

Hauptteil,

Kapi t

Sammeln Sie alles Notwendige

A

Word zur Strukturierung angewandt

Literatur, Abbildungen etc.
Die Gliederung kann spater direkt in

werden
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sie sind der

Ordnungsschema

1. Leeres Deckblatt

2. Titelblatt

3. Inhaltsverzeichnis (inkl.
Gliederung der Arbeit)

4. Evtl. Abklrzungsverzeichnis
5. Evtl. Abbildungsverzeichnis
6. Evtl. Tabellenverzeichnis

7. Text

8. Evtl. Anhang

9. Literaturverzeichnis

10. Ehrenwortliche Erklarung
11. Leeres Blatt
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